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Gilan Belediyesi

Né bazé nenit 11 paragrafi 1 dhe nenit 18 paragrafi. 1 té Ligjit mbi Shérbimin Civilé t& Republikés
sé Kosovés, Nr. 03/L-149, lidhur me neni 15 paragrafi 1 dhe 2 té Rregullores nr.02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin civil, Komuna e Gjilanit rishpall :

KONKURS

Pér plotésimin e pozitave té punés:

1. Zyra e Kryetarit

Njésia e Kuvendit

Titulli i pozités: Zyrtar pér Mbéshtetje Administrativo Teknike té& Kuvendit Komunal
Nr. i ekzekutuesve: 1 (njé)

Grada koeficienti: 6

Lloji i emérimit: | KARRIERES

Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00019647

Qéllimi i vendit té punés: Ofrimi i shérbimeve admistrativo teknike pér punén e KK dhe
Komiteteve komunale t& kuvendit

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e Udhéheq procesverbalet e mbledhjeve té komiteteve (sipas nevojés edhe té KK);

e Pérgadité paraprakisht gjitha materialet pér seanca i shtypé i shumézondhe i ekspedon ato te
anétarét e komiteteve, komisioneve tjera dhe paléve;

e Njerr konkluzat e rekomandimeve eventuale nga mbledhjet e Komiteteve né té cilat mban
procesverbalet;

e Sipas autorizimit té Udhéheqésit té sektorit pér puné té kuvendit pércjell punen e komisioneve té
ndryshme té miratuara sipas vendimit té KK-sg;

e Jep informata paléve lidhur me kérkesat e parashtruara Organeve komunale e komiteteve

e Pérgadit rendin e punés pér komitete sipas propozimit té kryesuesve té komiteteve dhe
bashképunoin me pérgjegjésit e tjeré;

e Sipas nevojés kryen edhe puné té tjera né kuadér té shérbimit.



Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative teknike né fushén administrative;

o Aftési pér té punuar me veté-iniciativé né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara;

e Shkathtési té mira komunikimi, pérféshiré aftésiné pér té interpretuar informata,dhéné informata
dhe pércjellé tek té tjerét;

e Aftési kordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word,Excel,Pover point,Access);

e Diplomé universiteti, Bachelor i juridikut, 4 vite pérvojé pune administrative

Pér pozitén e cekur mé larté zbatohet puna provuese prej dymbédhjeté (12) muajve konform
nenit 20 paragrafi 2 té LSHCK lidhur me nenin 4 té Rregullores nr. 02/2011 pér punén
provuese té népunésve civil.

Cdo kandidat (aplikues) pér pozitén e lartécekur duhet t’i kompletoj dhe dorézoj
dokumentacionin e domosdoshém (foto kopje) si vijon :

1. déshmi té kualifikimit shkolloré, fotokopje ,ndérsa e nostrifikuar né MASHT nése
kandidati e ka kryer shkollimin jasht Republikés s¢ Kosovés

2. déshmi mbi pérvojén e punés,

3. certifikatat pér trajnime dhe njohje té punés me kompijuter,

4. dokumentin e identifikimit

5. certifikatén se nuk éshté nén hetime dhe nuk éshté i dénuar pér ndonjé vepér penale

Aplikacionet merren dhe té plotésuara dorézohen né arkivin gendror t¢ Komunés sé Gijilanit,
pérkatésisht né Qendrén pér Shérbim té Qytetaréve

Afati i aplikimit éshté 15 dité, nga dita e shpalljes publike né gazeté ditore,Web fagen komunale
dhe né mjetet e tjera té informimit publik edhe até prej 26.10.2016 e deri mé 09.11.2016.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen pér testim dhe intervisté.
Shérbimi Civilé i Kosovés, ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Republikés sé Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe
femérore nga té gjitha komunitetet né Kosoveé.

“Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil t¢ administratés publike gendrore dhe lokale,sic
parashihet né nenin 11 té Ligjin mbi Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés”.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen, kurse ato té mangéta rrefuzohen.
Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen pérmes tel ose email té
shénuar né aplikacion.



