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Republika e Kosovés Komuna e Gjilanit
Republika Kosova Opstina Gnjilane
Republic of Kosovo Municipal Gjilan
Gilan Belediyesi

Né bazé nenit 11 paragrafi 1 dhe nenit 18 paragrafi. 1 té Ligjit mbi Shérbimin Civilé t& Republikés
sé Kosovés, Nr. 03/L-149, lidhur me neni 15 paragrafi 1 dhe 2 té Rregullores nr.02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin civil, Komuna e Gjilanit shpall :

KONKURS
Pér plotésimin e pozitave té punés:
1. Zyra e Kryetarit

Njésia e Kuvendit

Titulli i pozités; Zyrtar Ligjor 2
Nr. i ekzekutuesve: 1 (njé)
Grada koeficienti: 7

Lloji i emérimit: | KARRIERES
Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00018675

Qéllimi i vendit té punés: Ofrimi i shérbimeve dhe késhillave profesionalené fushén e hartimit té
politikave dhe legjislacionit nga fushéveprimi i institucionit.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e Harton akte normative si dhe akte tjera juridike té cilat dalin nga fushé veprimtaria e institucionit
né bazé té procedurave té pércaktuara sipas legjislacionit né fuqi;

e Siguron pérputhshmérin e projektligjeve dhe akteve tjera nénligjore me legjislacionin né fuqi né
Kosové;

o Kujdeset gé pérmbajtja dhe forma e aktit normativ té éshté sa mé e sakté,si nga aspekti gjuhésor
dhe teknik si dheté jené identik né tri gjuhét zyrtare;

e Bén hulumtime dhe analiza té informatave né temat e caktuara nga mbikéqyrési dhe identifikon
opsionet ose géshtjet pér shqyrtim;

e Sipas kérkesés ose udhézimeve té nivelit mé té larté jep opinione ligjore si dhe béné hartimin e
projektmarréveshjeve,projektvendimeve dhe projekt aktve té tjera;

e Bashképunon dhe komunikon me njésité tjera brenda dhe jashté institucionit pér aktivitetet gé
ndérlidhen me fushén e legjislacionit;



e Kiryen edhe puné té tjera né pajtim me géllimin e vendit té punés té cilat mund té kérkohen kohé
pas kohe nga mbikéqyrési

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

e Njohuri té thellé dhe té specializuar né fushén e legjislacionit dhe hartimin e akteve ligjore;

e Njohuri té ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme;

e Shkathtési né komunikim,planifikim té punés kordinimi eventual i personelit né nivel
administrativ;

e Shkathtési hulumtuese,analitike,vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe késhillave
profesionale;

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word,Excel,Pover point,Access);

e Diplomé universitare, Drejtimi Juridik sistemi 4 vjeqar, 2 vite pérvojé pune profesionale.

Titulli i pozités: Zyrtar pér Mbéshtetje Administrativo Teknike té Kuvendit Komunal
Nr. i ekzekutuesve: 1 (njé)

Grada koeficienti: 6

Lloji i emérimit: | KARRIERES

Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00018676

Qéllimi i vendit té punés: Ofrimi i shérbimeve admistrativo teknike pér punén e KK dhe
Komiteteve komunale t& kuvendit

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e Udhéheq procesverbalet e mbledhjeve té komiteteve (sipas nevojés edhe té KK);

e Pérgadité paraprakisht gjitha materialet pér seanca i shtypé i shumézondhe i ekspedon ato te
anétarét e komiteteve, komisioneve tjera dhe paléve;

e Njerr konkluzat e rekomandimeve eventuale nga mbledhjet e Komiteteve né té cilat mban
procesverbalet;

e Sipas autorizimit té Udhéheqésit té sektorit pér puné té kuvendit pércjell punen e komisioneve té
ndryshme té miratuara sipas vendimit té KK-sg;

e Jep informata paléve lidhur me kérkesat e parashtruara Organeve komunale e komiteteve

e Pérgadit rendin e punés pér komitete sipas propozimit té kryesuesve té komiteteve dhe
bashképunoin me pérgjegjésit e tjeré;

e Sipas nevojés kryen edhe puné té tjera né kuadér té shérbimit.

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

e Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative teknike né fushén administrative;

e Aftési pér té punuar me veté-iniciativé né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara;

e Shkathtési té mira komunikimi, pérféshiré aftésiné pér té interpretuar informata,dhéné informata
dhe pércjellé tek té tjerét;

o Aftési kordinimi dhe mbiké&qyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word,Excel,Pover point,Access);

e Diplomé universiteti, Bachelor i juridikut, 4 vite pérvojé pune administrative



2. Njésia pér kulturé, rini dhe sport

Titulli i pozités : Zyrtar i depos 3
Nr. i ekzekutuesve 1 (njé)
Grada / Koeficienti: 5

Lloji i emérimit : | KARRIERES
Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00018608

Qéllimi i vendit té punés: Sigurimi i mbéshtetjes pér deponimin dhe mirémbajtjen e mallit si dhe
shpérndarjen e tij tek njésit organizative té institucionit

Detyrat dhe pérgjegjésité:
e Eshté pérgjegjés pér organizimin e depos né pérputhje me procedurat dhe politikat e
organizatés;
e Mbané evidenca té sakta dhe té plota té mallit né kopje fizike dhe elektronike dhe ruan té gjitha
té dhénat relevente té mallit;
e Béné pranimin e mallit, kujdeset pér mirémbajtjen dhe béné shpérndarjen sipas kérkesave;
e Vleréson dhe kujdeset pér hapésirén e nevojéshme pér deponim té mallit dhe pérgadit planet e
deponimit té mallérave né ardhje;
e Pérgadit raporte té rregullta pér stoget e mallrave né depo;

e Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

e Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata;

Aftési koordinimi té punés.

Shkathtési kompjuterike né programet éord, exel;

Arsimi i mesém, trajnim pérkatés dhe sé paku 3 vite pérvojé pune né fsuhén pérkatése teknike
ose administrative.

3. Drejtoria pér Zhvillim Ekonomik

Titulli i pozités : Zyrtar pér regjistrim té bizneseve
Nr. i ekzekutuesve 1 (njé)

Grada / Koeficienti: 7

Lloji i emérimit : | KARRIERES

Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00018611

Qéllimi i vendit té punés: Pranimi i aplikacioneve pér regjistrim fillestar, ndryshimet né biznes dhe
shuarja e bizneseve.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

e Bén pranimin e aplikacioneve pér regjistrim fillestar t& biznesit, ndryshimet dhe shuarjen e
biznesit



Bén pérpunimin e té dnénave pér regjistrim té bizneseve dhe emrave tregtaré;

Kryen kontrollimin e té dhénave né aplikacionet pér regjistrim té bizneseve ose emrave tregtaré
té dorézuara nga biznesi dhe bén validimin e emrin té biznesit;

Bén futjen e té dhénave né sistemin e pararegjistrimit né bazé té tipareve té biznesit;

Krijon arkivin elektronik né pararegjistrim duke skanuar dokumentacionin;

Ofron késhilla pér aplikuesit e bizneseve-regjistrimin e tyre sipas kérkesave té tyre;

Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata;

Aftési koordinimi té punés.

Shkathtési kompjuterike né programet éord, exel;

Diplomé universiteti, drejtimi ekonomik sistemi 4 vjeqar, 2 vjet pérvojé pune

Titulli i pozités : Zyrtar pér taksa komunale
Nr. i ekzekutuesve 1 (njé)

Grada / Koeficienti: 6

Lloji i emérimit : | KARRIERES,

Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00018613

Qéllimi i vendit té punés: Analizimi dhe vizita Bizneseve té cilat veprojné né Komunén e Gjilanit.

Detyrat dhe pérgjegjésité;

Bén analiza pér biznese;

Bén identifikimin dhe evidentimin e bizneseve;

Vizita bizneseve gé veprojné né Komunén e Gjilanit;

Harton procesverbalet lidhur me gjendjen e bizneseve né terren;

Shpérndan vendime subjekteve afariste pér taksé komunale;

Shpérnda vérejtje pér subjekte té cilat nuk i kryejné obligimet ndah taksés komunale;
Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata;

Aftési koordinimi té punés;

Shkathtési kompjuterike né programet Word, exel etj.

Diplomé universiteti, bachelor i ekonomisé, pa pérvojé pune ose SHL me 2 vite pérvojé pune.



4. D.SH.M.S — Qendra pér puné sociale

Titulli i pozités : Zyrtar pér mirégenie sociale 1
Nr. i ekzekutuesve 1 (njé)

Grada / Koeficienti: 6

Lloji i emérimit : | KARRIERES,

Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref.JP00018681

Qéllimi i vendit té punés: Udhéhegja e procedurés administrative dhe procedimi i ndihmave
sociale

Detyrat dhe pérgjegjésité;

Procedimi i aplikacioneve dhe verifikimi i informacioneve me kriteret e pranimit;
Shpjegimi i kritereve,procedurave dhe I&shimi i fletaplikimeve paléve té interesuara;
Futja e informacioneve té aplikimit né bazén e té dhénave;

Pérgaditja dhe dérgimi i aplikacioneve né komisionin mjekésor;

Shqyrtimi i aplikacioneve né kohén e duhur dhe marrja e verndimeve sipas ligjit;
Llogaritja e sakté e ndihmés pér familjen né bazé té kritereve té cakrtuara me ligj;
Mbajtja e sistemeve efikasa té dosjeve;

Pérfshirja e dokumenteve té reja dhe futja e tyre né dosje.

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

e Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata;

Aftési koordinimi té punés dhe puna né ekip;

Shkathtési kompjuterike né programet Word, exel,

Diplomé universiteti, fakulteti shkencave sociale, pedagogjik, juridik ose psikolog pa pérvojé
pune ose SHL me 2 vite pérvojé pune.

5. Drejtoria pér Shérbime Publike Infrastrukturé dhe Banim

Titulli i pozités : Zyrtar pér Buxhet dhe Financa 1
Nr. i ekzekutuesve 1 (njé)

Grada / Koeficienti: 6

Lloji i emérimit : | KARRIERES,

Orari i ploté : 40 oré né javé

Nr. i ref. JP00018610

Qéllimi i vendit té punés: Evidentimi i kérkesave administrative - financiare dhe procedimi i
tyre pér realizim.

Detyrat dhe pérgjegjésité;

e Evidenton kérkesat né librin e protokolit;
e Evidenton faturat né librin e financave si dhe procedon té njejtat pér zotim dhe shpenzim;
e Eshté pérgjegjés pér furnizim me material administrativ pér nevojat e Drejtorisé;



e Mban dhe evidenton shpenzimet lidhur me parané e imét ( pety cash)
e Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kualifikimi dhe shkathtésité e kérkuara:

e Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative financiare pér kryerjen e
detyrave té punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata;

Aftési koordinimi té punés.

Shkathtési kompjuterike né programet Word, exel,

Diplomé universiteti, bachelor i ekonomisé pa pérvojé pune ose SHL me 2 vite pérvojé pune.

Pér té gjitha pozitat e cekura mé larté zbatohet puna provuese prej dymbédhjeté (12) muajve
konform nenit 20 paragrafi 2 té LSHCK lidhur me nenin 4 té Rregullores nr. 02/2011 pér
punén provuese té népunésve civil.

Cdo kandidat (aplikues) pér pozitén e lartécekur duhet t’i kompletoj dhe dorézoj
dokumentacionin e domosdoshém (foto kopje) si vijon :

1. déshmi té kualifikimit shkolloré, fotokopje ,ndérsa e nostrifikuar né MASHT nése
kandidati e ka kryer shkollimin jasht Republikés s¢ Kosovés

2. déshmi mbi pérvojén e punés,

3. certifikatat pér trajnime dhe njohje té punés me kompijuter,

4. dokumentin e identifikimit

5. certifikatén se nuk éshté nén hetime dhe nuk éshté i dénuar pér ndonjé vepér penale

Aplikacionet merren dhe té plotésuara dorézohen né arkivin gendror t¢ Komunés sé Gjilanit,
pérkatésisht né Qendrén pér Shérbim té Qytetaréve

Afati i aplikimit éshté 15 dité, nga dita e shpalljes publike né gazeté ditore,Web fagen komunale
dhe né mjetet e tjera té informimit publik edhe até prej 12.07.2016 e deri mé 26.07.2016.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen pér testim dhe intervisté.
Shérbimi Civilé i Kosovés, ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Republikés sé Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe
femérore nga té gjitha komunitetet né Kosoveé.

“Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfaqésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil t¢ administratés publike gendrore dhe lokale,si¢
parashihet né nenin 11 té Ligjin mbi Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés”.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen, kurse ato t¢ mangéta rrefuzohen.
Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen pérmes tel ose email té
shénuar né aplikacion.



