REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIC OF KOSOVA - REPUBLIKA KOSOVA

KOMUNA E GJILANIT
MUNICIPAL GJILAN - OPSTINA GNJILANE - GILAN BELEDIYESI

Né bazé té nenit 11 paragrafi 1, nenit 12 parag. 1 nénparag. 1.1 té Ligjit pér Shérbimin Civilé té
Republikés sé Kosovés, nr.03/L-149 , lidhur me nenin 15 parag. 1 t&é Rregullores pér Procedurat e
Rekrutimit , Komuna e Gjilanit ( drejtoria e arsimit) shpall :

Konkurs

Vendi i punés : Sekretar i Shkollés (1)
Institucioni edukativo arsimor : “ Nazim Hikmet”-Dobérqan
Koeficienti : 6.3
Lloji i emérimit : i karrierés
Kohézgjatja : zbatohet periudha provuese prej 12 (dymbédhjeté) muajve.
Orari i ploté : 40 oré né javé
Detyrat dhe pérgjegjésité :
o [Eshté pérgjegjés pér zbatim té ligishmérisé né shkollg,
e Béné pérgatitjen e projekt- akteve normative té shkollés, kryen ndryshimet dhe plotésimet e tyre,
¢ Kryen punét profesionale dhe administrative,
e Udhéheqeé protokollin dhe arkivin e shkollés,
e  Mbané librin amé té népunésve,
e Béné pranimin e postés,
e Kujdeset pér mirévajtjen e punéve té népunésve ndihmés-teknik,
¢ Kryen edhe puné té tjera juridike administrative,
e Pér punén e kryer jep llogari drejtorit té shkollés pérkatése.
Kushtet pér punésim :
e Fakulteti juridik, me sistem 4 (katér) vjecar.
¢ Njohja e legjislacionit nga lémia e punés,
¢ Njohje e shkélgyeshme e punés me kompjuter
Cdo kandidat (aplikues) pér vendin e punés né fjalé duhet ti kompletoj dhe dorézoj
dokumentacionin né kopje si vijon;
e  Déshmi mbi pérgatitjen profesionale-kualifikimi,
e  Déshmi pér kurset e kryera me kompijuter,
o Vértetimi nga gjykata kompetente se personi nuk éshté nén hetime,
e Letér rekomandimet,
e  Dokumentin e identifikimit personal.
Aplikacionet merren dhe té plotésuara dorézohen né arkivin gendror te Komunés sé Gijilanit,
pérkatésisht ne Qendrén pér Shérbim té Qytetaréve.
Té gjithé kandidatét té cilét kané mbaruar studimet jashté Shtetit té Republikés sé¢ Kosovés si dhe népér
kolegjet private brenda Republikés sé Kosovés, e qé konkurrojné pér kété vend té punés, duhen qé
diplomat e tyre ( gradat universitare té fituara) té jené té njohura nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe
Teknologjisé né pajtim me udhézimin administrativ, nr. 8§/2010 t&é datés 22.06.2010, né té kundértén
komisioni gjaté selektimit té aplikacioneve, do té refuzoj ¢do aplikacion té kandidatéve té cilét nuk e kané
plotésuar kété kusht té konkursit.
Afati i aplikimit éshté 15 dité,nga shpallja publike né gazeté dhe né mjetet e tjera té informimit.
Aplikacionet e dorézuara pas afatit t& paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta refuzohen.
Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen pér testim me shkrim .
Shérbimi Civil i Kosovés, ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e Republikés sé
Kosovés dhe i mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore nga té
gjitha komunitetet né Kosové.



