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Gjilan, 2013
Né bazé té nenit 12.2 pika c) té Ligjit nr. 03/L-040 pér Vetéqgeverisjen e Lokale (Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Kosovés nr. 28 té datés 4 gershor 2008) dhe nenit 39 paragrafi
1.3 té Statutit t&¢ Komunés sé Gjilanit 01. nr. 16-53125 té dt. 11.11.2011 dhe né zbatim té
nenit 85 dhe 86 té Ligjit t¢ Punés nr. 03/L-212, Kuvendi i Komunés sé Gijilanit, né
mbledhjen e mbajtur mé datén , miraton kété:

RREGULLORE
Mbi pérajegjésiné Disiplinore dhe Materiale t& Punonjésve
né Arsim né Komunén e Gjilanit

RREGULLORE

I. Dispozitat e Themelore
Neni 1

1. Me kété rregullore mé pér sé aférmi rregullohen detyrat (obligimet) dhe pérgjegjésia né
puné pér punonjésit né arsim ersenelin-arsimer—administrativ-tekntk-né shkollat fillore
dhe té mesme t& Komunés sé Gjilanit gé kané té béjné me:

1.1. Shkeljet e detyrave té punés;

« [ Formatted: Indent: First line: 0"

1.2. Shqiptimi i masave disiplinore;
1.3. Organet dhe procedura disiplinore;
1.4. Afati pér inicimin dhe udhéhegjen e procedurés disiplinore;

1 5. Pergjegjesm materiale e ppunonjéseve ersenelit-arsimor-dhe-atij

Neni 2

Personeli arsimor, personeli né administraté gé ofron shérbime mbéshtetése dhe té
mirémbajtjes, me themelim té& marrédhénies sé punés merr pérsipér detyrimet né puné
dhe né lidhje me punén (obligimet e punés) té pércaktuara me Ligjin e punés, Rregulloret
e brendshme dhe me Kontraté té Punés.
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1. Shkeljet e lehta disiplinore konsiderohen:

1.1. Vonesa dhe dalja e parakohshme nga puna;

1.2. Mungesa e paarsyetuar nga puna deri né dy dité;

1.3. Mosveprim i paarsyeshém i njé punonjési brenda njé periudhe prej 24 orésh
(mos njoftim pér pamundésing pér té kryer punét);

1.4. Déshtimi i pajustifikuar pér t¢ mbajtur mésimet e caktuara dhe forma té tjera
té punés edukative,

1.5. Mbajtja e dokumentacionit dhe evidencés pedagogjike né ményré jo té
rregullt;

1.6. Shfrytézimi jo efektiv i orés sé mésimit;

1.7. Ruajtja e bazés materiale gé ka né ngarkim;

1.8. Zbatimi i udhézimeve g€ dalin si domosdoshméri gjaté realizimit té
programit mésimor;

1.9. Realizimi i detyrave tjera né zbatim té akteve ligjore e nénligjore né fugi apo
urdhrave té titullarit drejtues pérkatés;

1.10. Zbatimi i ¢cdo urdhér té posacém té autoritetit drejtues pérkatés, pér situata
té vecanta, emergjente apo ngjarje té réndésishme né institucion.

1.11. Mosparagitja ose paragitja jo me kohé e prishjeve té mjeteve mésimore,
aparateve, instalimeve dhe mjeteve tjera;

1.12. Refuzimi pér t& bashképunuar me punétorét e tjeré té shkollés dhe mos
transmetimi i pérvojés sé fituar né pune té€ punétorét e tjeré té rinj dhe
praktikanté,

1.13. Sjellja jo e miré me nxénés, prind, punonjés tjeré, bashképunétoré dhe palé
dhe pengesa né puné ndaj té tjeréve;

1.14.  Kryerjen e punés private gjaté punés;

1.15. Ruajtja sekretit profesional, t¢ mos japé té dhéna lidhur me detyrén qé
kryen pa gené i autorizuar nga autoriteti drejtues pérkatés;

1.16. Kegpérdorimi i detyrés zyrtare; ( Formatted: Font: 12 pt

1.17. Té respektojé me pérgjegjési disiplinén né puné;

1.18. Té fshehurit e 1éndimeve té rénda;

1.19. Déshtimi pér ta njoftuar léshimet né lidhje me siguriné dhe shéndetin né
puné;

1.20. Fshehja e démit material;

1.21. Shkaktimi i démit nga ana e punétoréve té tjeré;

1.22. Shkaktimi i demit té véllimit té vogél etj.

Neni 4

Shkelje té rénda-serioze konsiderohen:
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1.2. Moskryerja me géllim ose nga pakujdesia e detyrave té punés;

1.3. Kundérshtimi i paarsyeshém pér kryerjen e detyrave té pércaktuara né
kontratén e Punés;

1.4. Vjedhja, mashtrimi, falsifikimi i dokumenteve zyrtare;

1.5. Démtimi i géllimshém dhe shfrytézimi i paautorizuar i pasurisé shkollés;

1.6. Fjalosja, fyerja ndaj njé personi tjetér;

1.7. Nxitja dhe pérdorimi i alkoolit ose drogés gjaté orarit t& punés dhe sjellja e
vetés né paaftési serioze si rezultat i pérdorimit té tyre;

1.8. Pakujdesia serioze gé shkakton humbje, déme ose Iéndime;

1.9. Gabimet e pérséritura té cilat e ¢rregullojné ecuriné normale té punés né
shkollés;

1.10. Kegqtrajtimi ose diskriminim i réndé ndaj nxénésve, punonjésve tjeré palés
apo ndonjé personi tjetér né shkollé né bazé té gjinisé, racés, ngjyrés, gjuhés,
religjionit, banimit, mendimeve politike, origjinés sociale, dhe rasteve tjera té
mbrojtura me ligj;

1.11. Ngacmimi seksual i nxé&nésve, punonjésve apo personit tjetér, palés i
karakterizuar si sjellje fizike ose verbale e natyrés seksuale, gé shkel
dinjitetin e femrés ose té mashkullit né puné, e gé éshté e padéshirueshme ose
fyese pér personin;

1.12. Sjellje agresive, kércénuese ose fyese né vendin e punés etj;

1.13. Sjellja e kege jashté vendit té punés gé nuk pérkon me statusin e personelit
dhe e cila mund té ndikojé né diskreditimin e shkollés;

1.14. Pérdorimi i paligjshém i fondeve té dedikuara pér aktivitete te lira,
objektet shkollore, pajisjet ose mjetet e shkollés;

1.15. Démtimi i pronés sé shkollés me paramendim;

1.16. Zbulimi i fshehtésisé afariste;

1.17. Dhénia e deklaratés sé rrejshme né lidhje me konfliktin e interesit;

1.18. Kiryerjen e njé krimi né puné ose lidhur me punén;

1.19. Moszbatimi i sigurisé sé fémijéve, nxénésve dhe stafit;

1.20. Mbajtja e armés dhe mjeteve tjera té ndaluara brenda shkollés;

1.21. Tolerimi i pérdorimit té Iéndéve narkotike ose substancave tjera nga
nxénésit né shkollé dhe mos marrja e masave adekuate ligjore;

1.22. Ndryshimi i paautorizuar i té dhénave né procesverbal ose né dokumentin
publik (ditar pune), fshirjes, duke shtuar, fshirjes ose Iénia jashté e té
dhénave, Iéshimi i déftesave apo dokumente tjera pa autorizim, démtimi ose
asgjésimi i dokumentacionit shkollor géllimisht né kundérshtim me
procedurat e lejuara ligjore;

1.23. Refuzimi i gasjes né rezultatin e testit me shkrim pér njohurit e nxénésve,
nga prindérit ose kujdestarét e tyre;

1.24. Mbajtja e mésimit (kurse) pér nxénés, imponimi pér blerjen e mjeteve
(pajisje dhe tekste nga personeli arsimor), marrja e mitos nga nxénésit,
prindérit apo nga té tjerét pér pérmirésim té notave, kalim klase, dhénie
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provimi apo forma té tjera té ngajshmengjashme me gellim té pérfitimit
material;

1.25. Refuzimi i pranimit dhe paragitjen e provave pér njé person i cili e
mbikéqyré punén e institucionit;

1.26. Keqgpérdorimi i detyrés zyrtare dhe tejkalimi i autorizimeve;

1.27. Grindjet, provokimi dhe thirrjet pér rrahje gjaté punés.

Neni 5
1. Parimet kryesore pér zhvillimin e procedurés disiplinore jané:

1.1. Parimi i drejtésisé,

1.2.Parimi i zhvillimit té shpejté té procedurés,

1.3.Nuk do té ndérmerret kurrfaré veprimi kundér té punésuarit pérderisa rasti té
hulumtohet térésisht,

1.4.Né cdo fazé té procedurés disiplinore punétori ka té drejté té shogérohet nga ndonjé
koleg i punés ose nga njéri nga anétarét e kryesisé sé Sindikatés,

1.5.Asnjé i punésuar nuk do té largohet nga puna pér prishjen e disiplinés njé heré,

1.6.pérveg rastet e shkeljes sé rendé té disiplinés né puné,

1.7.Udhéheqési i procedurés disiplinore éshté i obliguar gé t& mbajé me shkrim komplet
diskutimet dhe veprimet gjaté procedurés disiplinore.

Shqiptimi i masave disiplinore
Neni 6

1. Né pajtim me nenin 85 té Ligjit t¢ Punés pér shkak té shkeljes té detyrave dhe
obligimeve punonjése, punétorit mund t’i shqiptohet njéra prej kétyre masave ndéshkuese
- disiplinore si né vijim:

1.1. vérejtje me gojé;
1.2. vérejtje me shkrim;
1.3. ulje né pozité apo transferimi né shkollé tjetér brenda nivelit;

1.4. suspendim té pérkohshém (mas paraprake); ( Formatted: Highlight
1.5. ndérprerje té marrédhénies sé punés.
Neni 7
Masat ndéshkuese, vérejtje me gojé, vérejtje me shkrim dhe ulje té pozités, do té
shqgiptohen pér shkelje té lehta té detyrave té punés né pajtim me kété rregullore, :
kontratén Kolektive dhe me Kontraté té Punés. ( Formatted: Right: 0.25
[Formatted: Font: 9 pt, Bold
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Masat ndéshkuese, suspendimi i pérkohshém dhe ndérprerja e marrédhénies sé
punés, do té shgiptohen pér shkelje té rénda té detyrave té punés né pajtim me kété
rregullore, kontratén Kolektive dhe me Kontraté t& Punés.

Organet disiplinore dhe procedura disiplinore
Neni 9

1. Komisioni disiplinor emérohen nga Drejtori i Drejtorisé pér Aarsim me mandaté dy
(2) vjecar, prej tre (3) anétaréve me mundési riemérimi edhe pér njé mandat. Me
rastin e riemérimit t€ komisionit njeri nga anétarét do té caktohet kryesues i
komisionit disiplinor.

2. Anétaret e komisionit disiplinor duhet té kené pérgatitje superiore shkollore dhe njeri
prej tyre duhet té jeté me profesion jurist.

Afati pér inicimin dhe udhéhegjen e procedurés disiplinore <

Neni 10

1. Pér shkeljet e cekura né nenin 3 dhe 4 té késaj rregullore, paragitja mund té béhet me
gojé ose me shkrim nga personeli arsimor dhe tjetér né shkollé dhe nga pjesétaret e
publikut.

2. Udhéheqési i drejtpérdrejté pas marrjes vesh pér shkeljen duhet té intervistoi
shkelésin e supozuar dhe ¢do person tjetér qé mund té ofrojé déshmi lidhur me rastin.

3. Intervistimi duhet té béhet brenda tri (3) ditéve té punés duke e njoftuar 24 oré mé
heret.

4. Udhéheqési i drejtpérdrejté, pas intervistimit té shkelésit té supozuar dhe mbledhjeve
sé provave té nevojshme éshté i obliguar gqé brenda dy (2) ditéve té iniciojé
procedurén disiplinore, tek Drejtoria Komunale pér Arsim-sektori pér puné té
pérgjithshme juridike dhe personel.

Neni 11
1. Udhéheqési i sektorit pér puné té pérgjithshme juridike dhe personel, pas marrjes sé
njoftimit me shkrim pér inicim té& procedurés disiplinore nga udhéhegési i

drejtpérdrejté ia kalon komisionit disiplinor pér shqyrtim dhe vendosje.

2. Udhéheqési i sektorit pér puné té pérgjithshme juridike dhe personel, pas paragitjes sé
rastit né komisionin disiplinor, e njofton me shkrim shkelésin e supozuar brenda tri
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(3) ditéve pune, pér: natyrén e shkeljes sé supozuar, gé rasti éshté kaluar né komision
disiplinor, pér kohén dhe vendin se ku do té mbahet seanca e komisionit si dhe
mundésing gé shkelési i supozuar mund té shogérohet nga njé person tjetér né seance.

3. Udhéheqési i sektorit pér puné té pérgjithshme juridike dhe personel e ndihmon
komisionin disiplinor, duke ofruar shérbime té sekretarisé si né vijim:

3.1. rregulloren pér procedurat disiplinore dhe aktet tjera,

3.2. ofrimin e déshmive,

3.3. pérgatitjen e orarit te seancave,

3.4. njoftimin e personave gé kérkohet té jené pjesémarrés pér datén, kohén dhe
vendin e mbajtjes sé seancés,

3.5. mbajtjen e procesverbalit pér seancén disiplinore,

3.6. dorézimin dhe komunikimin be vendimit shkelésit.

Neni 12
1. Procedura né komisionin disiplinor éshté gojore dhe publike.

2. Shkelési i supozuar duhet té merret né pyetje nga komisioni disiplinor, pérve¢ se né
rastet kur pér shkage té pa arsyeshme nuk i pérgjigjet thirrjes sé rregulit.

3. Shkelési i supozuar, kundér té cilit udhéhiget procedura ka té drejté té paraget kérkesé
me shkrim ose me gojé té deklarojé né procesverbal, t& kérkoj largimin e kryesuesit
ose té ndonjé anétari t& komisionit disiplinor, por éshté i obliguar té theksojé shkaget
pér té cilat kérkon largimin.

4. Mbi largimin eventual té ndonjé prej anétaréve té komisionit disiplinor vendos
kryesuesi i komisionit, ndérsa pér largimin e kryesuesit vendos organi i cili e ka
emeéruar.

5. Nése kérkesa pér largim éshté refuzuar kurse shkelési kundér té cilit udhéhiget
procedura e pérsérit kérkesén, pér até céshtje nuk do té diskutohet, por do té
konsiderohet si e pa bazé.

6. Mbi udhéhegjen e procedurés disiplinore, marrjes né pyetje té shkelésit té supozuar,
déshmitaréve si dhe argumenteve t€ domosdoshme pér pércaktimin e pérgjegjésisé
udhéhiget procesverbali.
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1.2. Nése vendimi éshté bazuar né thénien e rrejshme té déshmitarit ose ekspertit ose

me documentdokument té falsifikuar.
1.3. Nése punétori merr vesh pér faktet e reja ose fiton mundésiné té pérdoré prova té

reja né bazeé té té cilave pér até do té ishte vendim dukshém mé i volitshém sikur

gé ato fakte dhe prova té ishin pérdorur né procedurén e méparshme,
1.4. Nése pér Iéndimin e njéjté té l1éndimit punonjés kundér punétorit tani mé éshté

shqgiptuar masa.
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271-Keérkesén pér pérséritje té procedurés diciphinoredisiplinore mund ta paragesé
punonjési éteri-kundér té cilit &shté shqiptuar masa diciphineredisiplinore e
plotéfugishmeplotfugishme dhe pérgjegjési i cili ka irieuariniciuar procedurén.

2.

27-2-Procedura nuk mund té pérséritet nése ka kaluar njé (1) muaj nga marrja vesh pér
faktet e reja,_respektivisht nése ka kaluar koha prej njé (1) viti nga dita e marrjes sé
vendimit té méparshém-.

3.
Me rastin e miratimit té kérkesés pér pérséritjen e procedurés, procedura udhéhiget
sikurse me rastin e fillimit té inicimit té procedurés .

Afati pér inicimin dhe udhéhegjen e procedurés disiplinore

Neni 218

Inicimi i procedurés disiplinore vjetérsohet pér gjashté (6) muaj nga dita e njoftimit
pér shkeljen e detyrave punonjése nga punétori, respektivisht né afat prej njé (1) viti

nga dita kur shkelja éshté béré.
2. Masa disiplinore e shqiptuar nuk mund té ekzekutohet nése kané kaluar 60 dité nga
dita e marrjes sé vendimit pér masén disiplinore e cila éshté shgiptuar.

Neni 22

P [ Formatted:
- [ Formatted:
[ Formatted:
/,[ Formatted:
’ [ Formatted:

{ Formatted:
11«

/
y
<

[ Formatted:

Justified

Justified, Indent: First line: 0.25"

Font: Not Bold

Right: 0.25"

Font: 9 pt, Bold

Font: 9 pt

Centered

0 U U




A

1. Mbi shqgiptimin e masave disiplinore dhe ekzekutimin e tyre, udhéhiget evidenca e

cila éshté obligative.

2. Nése punonjési né afat prej njé (1) viti, kur i &shté shgiptuar masa disiplinore, nuk <

bén shkelje té detyrave té punés, masa e shqiptuar shlyhet nga evidenca.

Pérgjegjésia materiale e punétorit

Neni 2330

Nése i punésuari né puné ose lidhur me punén me géllim ose nga pakujdesia e ploté i ka

shkaktuar dém institucionit ai &shté i obliguar t’a kompensojé démin.

Péraicaissi ol o

Neni 2431

1. Nése demi éshté shkaktuar nga ana e mé shumé té punonjésve secili i punésuar éshté« ——

pérgjegjés pér pjesén e démit qé e ka shkaktuar .

2. Né gofté se nuk mund té vértetohet pjesa e démit té cilin ai e ka shkaktuar ,«——

konsiderohet se té njéjtit kané pérgjegjési té barabarté dhe démin e shkaktuar e
kompensojné né pjesé ekuivalente.
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Neni 25
32
| punésuari i cili né punén ose lidhur me punén, me géllim ose nga pakujdesia e ploté i ka
shkaktuar dém personit té treté té cilin e ka kompensuar punédhénési, éshté i obliguar gé
punédhénésit t’ia kompensojé shumén e démit té paguar, konform Rregullores mbi
disiplinén né puné, pérshtatshmérisht dispozitave té Ligjit pér Detyrimet.

Neni 26
33
1. Secili punonjés éshté i detyruar ta paraget ekzistimin e démit né afat prej 24 orésh «

,pasi té keté marré vesh mbi démin e shkaktuar

2. Paragitja e démit béhet me shkrim ose me gojé né procesverbal. -

3. Fletéparagitja duhet t€ pérmbajé t&¢ dhénat mbi démin e shkaktuar, t& dhénat mbi<« ——

punétorin i cili e ka shkaktuar démin, rrethanat nén té cilat éshté shkaktuar démi dhe
provat né té cilat mbéshtetet fletéparaqgitja.

Neni 2734

1. Procedura mbi pérgjegjésiné materiale iniciohet me shkrim nga Drejtori i shkollés. <

2. Kérkesa pérmban: té dhénat themelore mbi llogariné e démit té shkaktuar, té dhénat <«

mbi punonjésin i cili e ka shkaktuar démin, rrethanat nén té cilat éshté shkaktuar démi
dhe provat me té cilat vértetohet ekzistimi i démit.
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Neni 2835

Lo

Kérkesa mbi inicimin e procedurés i dorézohet komisionit pér konstatimin dhe < { Formatted: Bullets and Numbering

kompensimin démit

2. _Komisioni pér konstatimin dhe kompensimin e demit ka karakter ad hoc dhe zgjidhet < { Formatted: Bullets and Numbering

nga Drejtori i Drejtorisé sé Arsimit.
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3.
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" rrethanat nén té cilat éshté shkaktuar démi dhe kété proces ia dorézon komisionit
disiplinor.
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2. 372-Komisioni éshté i obliguar té marré né pyetje punenjésinépunonjésinéterin mbi«——

té gjitha rrethanat nén té cilat éshté shkaktuar démi-, té shtrojé provat té cilat i ka
propozuar punonjésiéteri dhe t& marré deklaratén nga punétori se a pajtohet gé té

kempenzejekompensojé démin e shkaktuar-.

Neni 3188

1. 38A-Lartésia e démit caktohet né bazé té listés sé cmimeve ose té vlerés kontabiliste «——

té sendit-, nése éshté fjala pér inventar ose pér mjetet e punés.

2. 38:2-Neése éshté fjala pér gjérat me vleré ose gmimi i té cilit nuk &shté paraparé me <«
listén e cmimeve, démi caktohet me ekspertizé pérmes komisionit profesional i cili
caktohet pér secilin rast konkret.

Neni 321

40:2—-Nése punonjésiéteri éshté liruar nga pérgjegjésia pér shkeljen e obligimeve dhe
detyrave punuese-, komisioni dieiphnerdisiplinor vazhdon procedurén sipas nenit-39-t&
késaj rregulloreje dhe até vetém pér pérgjegjésiné materiale té punonjésitéterit pér
kompenziminkompensimin e démit.

Neni 33241
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Neni 34342
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